[bookmark: _GoBack]××（单位名称）关于申领××（项目名称）
结业证书的请示报告

基础教育与终身教育管理办公室：
××（单位名称）于20××年×月×日至20××年×月×日，举办了××（项目名称），立项编号××。经我方考核评估，该项目共计××人符合结业要求，现申领××份结业证书。
特此报告，请予以批准为盼。

                               单位：（盖章）
                                    20××年×月×日

附件：学员信息统计表、教学大纲（执行课表）、成绩单或考勤表、学员满意度测评汇总表等。



